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Fortgeschritten
Kursbeschreibung
MS PowerPoint bietet weitreichende Funktionen, um 
Folieninhalte ansprechend und informativ zu gestalten. 
Das Lernprogramm behandelt das Einfügen und 
Bearbeiten von Multimedia Elementen
auf Folien, wie beispielsweise Grafiken, Bilder oder 
auch Videos. In diesem Zusammenhang wird auch 
der Zugriff auf bestehende Informationen in anderen 
Programmen erläutert. Dazu zählen der
Import von Word Gliederungen, Excel Diagrammen 
und bestehende Folien aus anderen Präsentationen. 
Um darüber hinaus ein einheitliches Foliendesign 
sicherzustellen, wird das notwendige
Verständnis über Zusammenhänge in Bezug auf 
Designs und Folienmaster vertieft. Um auch komplexe 
Präsentationen gelassen vorzuführen, lernen Sie 
Funktionen wie versteckte Navigationsbuttons und 
zielgruppenorientierte Präsentationen kennen.

Zielgruppe
Anwender, die mit den Grundlagen von MS PowerPoint 
vertraut sind und ihre Kenntnisse vertiefen wollen.

Lernzeit
ca. 6 Stunden (32 Lektionen)

Vorkenntnisse (empfohlen)
MS PowerPoint Grundlagen

¼¼ Präsentation gestalten

¼¼ Illsutrationen gestalten

¼¼ Bilder in Präsentationen

¼¼ Animation und Medien

¼¼ Präsentationen vorbereiten

Die Inhalte allgemein



¼¼ Albania

bit albania

Kompleksi Halili Rr. Dibrës
Nd. 64, H.6, Ap. 36, P.O.
Box 1017 Tirana
Tel.: +355 69 / 70 77770
E-Mail: office@bitalbania.com
www.bitalbania.com

¼¼Kosovo

bit Kosova j.s.c.

Object F & A Ingeeniering, 
Entrance B-1/6
Str. Xheladin Hana, Prishtinë 
10 000, Kosova
Tel: +381 38 / 22 12 02
E-Mail:  support@bit-kosova.com
www.bit-kosova.com

¼¼ Switzerland

bit media Schweiz AG

Heinrichstrasse 267A
CH-8005 Zürich
Tel.: +41 44 586 2004
E-Mail: info@bitmedia.ch
www.bitmedia.ch

¼¼Germany

M.I.T e-Solutions GmbH

Am Zollstock 1
D-61381 Friedrichsdorf
Tel.: +49 6172 7100 0
Fax: +49 6172 7100 10
E-Mail: info@mit.de
www.mit.de

¼¼ Austria

bit media e-solutions GmbH

Kaerntner Strasse 337
A-8054 Graz
Tel.: +43 316 28 66 60
Fax: +43 316 28 66 60-50
E-Mail: office@bitmedia.at
www.bitmedia.at

Lerninhalte
PowerPoint 2016|2019

Die Inhalte unserer Standard-
Lernprogramme basieren auf 

Gesetzesgrundlagen und können bei 
Bedarf um unternehmensinterne 

Richtlinien erweitert oder an 
individuelle Bedürfnisse 

angepasst werden.

INFO

Die detaillierten Inhalte
Lernempfehlung (nur bei der SSCO Variante)
Lernpfaderstellung

Präsentationen gestalten
Designs und Folienmaster
Unterschiedliche Folienmaster einsetzen
Layouts anpassen und hinzufügen
Importieren einer Word-Gliederung
Folien wiederverwenden
Einfügen von Office Inhalten
Übung Präsentationen gestalten

Illustrationen gestalten
Objekte formatieren
3D-Objekte erstellen
Prozesse und Zyklen
Diagramme bearbeiten
Diagramme formatieren
Übung Illustrationen gestalten

Bilder in Präsentationen
Bilder einfügen, positionieren und skalieren
Bilder drehen und spiegeln
Bilder in Graustufen umwandeln und komprimieren
Bilder zuschneiden und transparent gestalten
Bildformatvorlagen, Bildeffekte, Helligkeit und
Kontrast zuweisen
Übung Bilder in Präsentationen

Animation und Medien
Texte animieren
Animationspfade
Einbinden von Videos und Audios
Objekt Aktionen
Übung Animation und Medien

Präsentationen vorbereiten
Notizen und Kommentare
Zielgruppenorientierte Präsentation einrichten
Bildschirmpräsentation vorbereiten
Die Referentenansicht
Inhalte frei- bzw. weitergeben
Präsentationen exportieren
Übung Präsentationen vorbereiten

www.bitmedia.at


